CONFIGURACIÓN DE DOCUMENTO
· Configurar márgenes: 
· Indica los márgenes específicos ( superior 2.5 cm, inferior 3 cm, izquierda y derecha 2 cm) 
· Solicita que explique la función de cada margen y cuándo sería útil modificarlos.
· Establecer orientación horizontal la segunda página. 
· Ajustar tamaño de papel a tamaño oficio
· Aplicar encabezados y pies de página: 
inserte un encabezado con el título del documento y un pie de página con el número de página y la fecha.
· Utilizar la fuente Arial nova para todo el documento
· Tamaño de letra 12 y títulos de 14
· Insertar saltos de página en la tercera página después del segundo párrafo
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