
GLOSARIO
 

Término Definición

Cinta de 
opciones

Barra de herramientas principal que 
contiene todas las opciones y comandos 
de Word.

Panel de 
navegación

Vista en miniatura del documento que 
permite desplazarse rápidamente por él.

Cuadro de 
texto

Elemento flotante que permite agregar 
texto en cualquier parte del documento.

Estilo

Conjunto de formatos predefinidos que se 
pueden aplicar a texto, párrafos, tablas, 
etc.

Plantilla
Documento preformateado que sirve como 
base para crear otros documentos.

Marcador

Símbolo que indica una posición 
específica en un documento (por ejemplo, 
al inicio o final de una sección).

Encabezado 
y pie de 
página

Áreas del documento que se repiten en 
todas las páginas y que suelen contener 
información como el título del documento, 
el número de página, la fecha, etc.


